
                                      آيين نامه اجرايي قانون اجازه ثبت شعبه يا نمايندگي شركتهاي خارجي  
  (13/02/1378)مصوب 

شركت قانوني شناخته مي شوند، مشروط به   شركتهاي خارجي كه در كشور محل ثبت خود، -1ماده   

در ايران در زمينه هاي زير براساس مقررات اين  مي توانند براي فعاليت عمل متقابل در كشور متبوع ،

 و ساير قوانين و مقررات مربوط نسبت به ثبت شعبه يا نمايندگي خود اقدام نمايند:  آيين نامه

 .ه خدمات بعد از فروش كالاها يا خدمات شركت خارجي ئارا -1 

 .ي منعقد مي شودقراردادهايي كه بين اشخاص ايراني و شركت خارج  نجام عمليات اجراييا -2

 .بررسي و زمينه سازي براي سرمايه گذاري شركت خارجي در ايران  -3

 .همكاري با شركتهاي فني و مهندسي ايراني براي انجام كار در كشورهاي ثالث -4

 .اسلامي ايرانجمهوري ُافزايش صادرات غيرنفتي  -5

 .ورياارايه خدمات فني و مهندسي و انتقال دانش فني و فن -6

كه به طور قانوني مجاز به صدور مجوز   نجام فعاليتهايي كه مجوز آن توسط دستگاه هاي دولتيا -7

بيمه و بازرسي كالا، بانكي،   هستند، صادر مي گردد. از قبيل ارايه خدمات در زمينه هاي حمل و نقل ،

 .بازاريابي و غيره 

ت كه مستقيما موضوع و وظايف واحد محلي تابع شركت اصلي اس شعبه شركت خارجي ،  -2ماده  

فعاليت شعبه در محل، تحت تام و با مسئوليت شركت اصلي   انجام مي دهد.  شركت اصلي را در محل ،

 خواهد بود.

شركتهاي خارجي متقاضي ثبت شعبه در ايران موظفند اطلاعات و مدارك زير را به همراه  -3ماده 

 الكيت صنعتي ارايه نمايند.درخواست كتبي خود به اداره كل ثبت شركتها و م

 

 آگهي تاسيس و آخرين تغييرات ثبت شده در مراجع ذيربط. شركت ،  اساسنامه -1



  آخرين گزارش مالي تاييد شده شركت. -2

زارش توجيهي حاوي اطلاعات مربوط به فعاليتهاي شركت و تبيين دلايل و ضرورت ثبت شعبه گ -3

و حدود اختيارات و محل فعاليت شعبه ، برآورد نيروي انساني ايراني و خارجي   در ايران ، تعيين نوع

 مورد نياز، و نحوه تامين منابع وجوه ارزي و ريالي براي اداره امور شعبه.

شخص حقيقي يا حقوقي است كه براساس قرارداد نمايندگي ، انجام   نماينده شركت خارجي ،  -4ماده 

را در محل بر عهده گرفته است. نمايندگي شركت   كت طرف نمايندگيشر  بخشي از موضوع و وظايف

خارجي ، نسبت به فعاليتهايي تحت نمايندگي شركت طرف نمايندگي در محل انجام مي 

 مسئوليت خواهد داشت.  پذيرد،

اشخاص حقيقي ايراني يا اشخاص حقوقي كه متقاضي ثبت نمايندگي شركت خارجي در ايران  -5ماده 

درخواست كتبي خود   فند، ترجمه فارسي اسناد و اصل مدارك و اطلاعات زير را به همراههستند موظ

 به اداره كل ثبت شركتها و مالكيت صنعتي ارايه نمايند: 

 اين آيين نامه .  (4تصوير مصدق قرارداد موضوع ماده ) -1

ي اقامتگاه قانوني : براي اشخاص حقيقي ، تصوير شناسنامه و نشانمدارك شناسايي شخص متقاضي -2

تاسيس و آخرين تغييرات ثبت شده آ، نزد مراجع   اساسنامه شركت و آگهي  و براي اشخاص حقوقي ،

 ذيربط.

در زمينه امر پيش بيني شده در قرارداد ه سابقه فعاليت شخص متقاضي ثبت نمايندگي ،ئراا -3

 نمايندگي.

تغييرات ثبت شده آن نزد   و آخرين آگهي تاسيس  ساسنامه شركت خارجي طرف نمايندگي ،ا -4

 مراجع ذيربط.

 ضرورت اخذ نمايندگي. گزارش فعاليتهاي شركت خارجي طرف نمايندگي و تبيين دلايل و  -5

 آخرين گزارش مالي تاييد شده شركت خارجي طرف نمايندگي  -6



 معرفي وزارتخانه ذيربط. -7

ذيربط لغو ميشود مكلفند، در مهلت تعيين اشخاصي كه مجوز فعاليت آنها از سوي مراجع  -6ماده  

نسبت به انحلال شعبه يا نمايندگي و انجام امور   شده توسط اداره ثبت شركتها و مالكيتهاي صنعتي ،

 تصفيه آن اقدام نمايند.

ماه مهلت دارند تا نسبت به انحلال  6  شركتهايي كه مجوز فعاليت آنها تمديد نمي شود،  -تبصره 

 آن اقدام نمايند.  انجام امور تصفيه شركت ثبت شده و

شعبه شركتهاي خارجي كه نسبت به ثبت شعبه خود در ايران اقدام نموده و به فعاليت مي  -7ماده 

پردازند موظفند ، هر سال گزارش سالانه شركت اصلي مشتمل بر گزارشهاي مالي حسابرسي شده 

 ذيربط ارايه نمايند. توسط حسابرسان مستقل مقيم در كشور متبوع را به دستگاه

كليه اشخاص حقيقي و حقوقي مشمول اين آيين نامه موظفند گزارش فعاليت شعبه يا  -8ماده 

ماه پس از پايان سال  4نمايندگي در ايران را همراه با صورتهاي مالي حسابرسي شده خود ظرف مدت 

اجرايي تبصره   آيين نامهحسابرسي مذكور تا زماني كه   ارسال دارند.  مالي به دستگاههاي ذيربط

حسابدار   ماده واحده قانون استفاده از خدمات تخصصي و حرفه اي حسابداران ذي صلاح به عنوان  4

مورد   توسط سازمان حسابرسي و موسسات حسابرسي  اعلام نشده است، – 1372مصوب  –رسمي 

ظارت سازمان حسابرسي قبول دستگاه ذيربط كه شركاي آن افراد حقيقي تاييد شده توسط اداره ن

 انجام مي گيرد.  باشند،

ثبت شده طبق اين آيين نامه ، بايد توسط يك يا چند شخص   اداره امور شعبه يا نمايندگي -9ماده 

 حقيقي مقيم ايران انجام گيرد.

به منظور برخورداري شركتهاي خارجي از مزاياي اين آيين نامه و استمرار فعاليت آنها   -10ماده 

در ايران ، از طريق شعبه يا نمايندگي   ي خارجي كه تاقبل از لازم الاجرا شدن اين آيين نامه ،شركتها

اين آيين نامه را به دستگاههاي  5و 3اطلاعات و مدارك موضوع مواد   خود فعاليت مي كرده اند مكلفند،

 ذيربط ارايه داده و وضعيت خود را با آيين نامه تطبيق دهند.



ستن     - 3 شركتهاي خارجي و           مدارک و م شعبه و نمايندگي  دات لازم براي ثبت 

 فرمهاي مربوطه

نکته : در صووترو ودتد ایرت و در اوو ررا ی  اش   اوورری برردی در یشوط ا دتسه در  وورارنه  

 . دراع ثبت ا کت هر ، ده  رزارن ارلشرتی دهت ریع  ت  د ا  دعه اتد

 ز آنجرتشکه اعب و ن رتنطای ا کت هری برردی تردع ا کت  صوی ای درانط لذ  درتستی در        

صوی ر  در ر م  لرط یرر ی درج              ا کت   صفحه تعششن نرم  رارنه پذت ش ثبت تر شس نرم 

 ن رتنط.  

 اسناد و مدارک مورد نياز براي ثبت شعبه شركت خارجي   3 -1

دراع ثبت ا کتهر در قس ت  ارری ای درتست نسبت        زارن  ر ئه دربت  ت  ز س تق  رارنه  در   -1

ارری حقشقی و حقتقی برردی که ده عنت ن     ده درج کط ی  اش  اوی و  رت   سلاعرو  قط م ا دد.  

اطت  اعبه تعششن اشگ دنط درتستی نسبت ده  ر رل تصتت ی  ز ر شط  تنت نتی دربت  ت کط ی  اش         

صتل    www.tax.gov.irی ده آدرس اوی که  ز س تق  رتت  رزارن  اتر ارلشرت   قردل پشگش ی و و

 دتدا و اتض ن ا ررا کط ی  اش  اوی دراط ،  قط م ن رتنط.

  دربت  ت کتبی ا کت اردر -2

  وور وونراه، آاهی تر ووشس و آب تن تیشش  و ثبت اووطا و  بتشررنراه ن رتنطا تر ن رتنطارن اوو کت  -3

که  صل اط رک یتق درتستی ده ترئشط  فررو، ن رتنطای تر کنستلگ ی  ت  ن در آن کشتر ر شطا   برردی 

اطا و ده ترئشط          ستی تت ط ات د رن ر  ی ت د ه  سره ت د ه ر  ی اط رک یتق که درت و نشز تک ن

  د را   نرد و  اتر ات د رن ر  ی )ینی( قتا قضرئشه ر شطا دراط.

  ت  ن که درتستی حروی  سلاعرو ذتل دراط:از رش تتدشهی اطت اعبه در -4

  سلاعرو ا دتط ده یعرلشتهری ا کت -

 تبششن دلاتل و ض ورو تر شس اعبه در  ت  ن -

 تبششن نتع و حطود  بتشرر و و احل یعرلشت اعبه -

 د آورد نش وی  نسرنی  ت  نی و برردی اترد نشرز -

 نحتا تراشن انردع ودتا  رزی و رترلی د  ی  در ا  اتر اعبه -
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 ر ئه تعهطنراه د ئ  د   تنکه چنرنچه اجتز یعرلشت آنهر  ز  تی ا  دع ذتصلاح لیت اتد در ظ ف اطو اعشنی      -5

که تت ط  د را ثبت ا کتهر و ات سرو غش تجرری  دلاغ ای اتد نسبت ده لیت اجتز و  نحلال اعبه و د   رس           

 ثبت اعبه و ن رتنطای ا کتهری برردی در  ت  ن( آئشن نراه  درزا 6تش تفرو قرنتنی  قط م ن رتط . )اتضتع اردا 

  ده عنت ن ن رتنطا اع یی اطا برردی تصتت اصطق اذرنراه و ت د ه آن در ات ردی که ارص حقشقی -6         

 دراط. 

چنرنچه  اوورری حقشقی و حقتقی  ت  نی ده عنت ن اطت  اووعبه تعششن ا دتطا دراوونط  ر ته اط رک و   -7        

 استنط تی که دهت ثبت ا کتهر ض ورتست ده پشت ت  رت  اط رک  ر رل ا دد.

 آب تن از رش ارلی ترئشط اطا  -8

 

 اسناد و مدارک مورد لزوم براي ثبت نمايندگي شركت خارجي 3 -2

در قس ت  ارری ای درتست نسبت ده  هردر زارن  ر ئه دربت  ت  ز س تق  رارنه دراع ثبت ا کت-1       

 ارری حقشقی و حقتقی برردی که ده عنت ن ن رتنطا تعششن  و  رت   سلاعرو  قط م ا دد. اوی ی  اش  درج کط

 ز س تق  رتت  اش  اوی که اشگ دنط درتستی نسبت ده  ر رل تصتت ی  ز ر شط  تنت نتی دربت  ت کط ی 

قردل پشگش ی و وصتل دتدا و اتض ن ا ررا کط ی  اش  اوی   www.tax.gov.ir رزارن  اتر ارلشرتی ده آدرس 

 دراط ،  قط م ن رتنط.      

 دربت  ت کتبی ا کت اردر  -2

اط      -3 ا کت برردی    ر نراه، آاهی تر شس و آب تن تیشش  و ثبت  ا و ق  رد د ن رتنطا تر ن رتنطارن در 

شتر ر شطا و نشز          ستلگ ی  ت  ن در آن ک ستی ده ترئشط  فررو، ن رتنطای تر کن صل اط رک یتق درت که  

اطا و ده ترئشط  د را           ستی تت ط ات د رن ر  ی ت د ه  سره ت د ه ر  ی اط رک یتق که درت تک ن

 قضرئشه ر شطا دراط.   نرد و  اتر ات د رن ر  ی )ینی( قتا

 از رش تتدشهی ن رتنطا در  ت  ن که درتستی حروی  سلاعرو ذتل دراط: -4

  سلاعرو ا دتط ده یعرلشتهری ا کت -

 در  ت  ن تبششن دلاتل و ض ورو تر شس ن رتنطای -

 حطود  بتشرر و و احل یعرلشت ن رتنطا تبششن نتع و -
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 د آورد نش وی  نسرنی  ت  نی و برردی اترد نشرز -

 رزی و رترلی د  ی  در ا  اتر ن رتنطایتراشن انردع ودتا  نحتا  -

 ر ئه تعهطنراه د ئ  د   تنکه چنرنچه اجتز یعرلشت آنهر  ز  ووتی ا  دع ذتصوولاح لیت اووتد در ظ ف اطو  -5

اعبه و              سبت ده  نحلال  اتد ن سرو غش  تجرری  دلاغ ای  ا کتهر و ات  اعشنی که تت ط  د را ثبت 

آئشن نراه  درزا ثبت اووعبه و ن رتنطای اوو کتهری  6 رتنط. )اتضووتع اردا اع یی اطت  تصووفشه  قط م ن

 برردی در  ت  ن(

  ده عنت ن ن رتنطا اع یی اطا  برردی تصتت اصطق اذرنراه و ت د ه آن در ات ردی که ارص حقشقی      -6

 دراط. 

اط رک و استنط تی  چنرنچه  ارری حقشقی و حقتقی  ت  نی ده عنت ن اطت  اعبه تعششن ا دتطا درانط  ر ته - 7

 که دهت ثبت ا کتهر ض ورتست ده پشت ت  رت  اط رک  ر رل ا دد.

 از رش یعرلشت ن رتنطای-8

 آب تن از رش ارلی ترئشط اطا  -9

آئشن نراه  د  ئی قرنتن  درزا ثبت اعبه تر ن رتنطای  8ن رتنطا تر ن رتنطای ا کت برردی د    رس اردا 

یعرلشت ن رتنطای در  ت  ن ر  ه   ا در صترتهری ارلی حسرد  ی اطا بتد ا کت هری برردی اتظفنط از ش 

 ارا پس  ز پرترن  رل ارلی  ده د تگرا هری زت دط  ر رل د رنط. 4ظ ف اطو 

اردا و دا قرنتن   تفردا  ز بطارو ترصصی و  4تذک  : حسرد  ی اذکتر تر زارنی که آئشن نراه  د  ئی تبص ا 

(  علام نشطا   ت، درتط تت ط  رزارن 1372لاح ده عنت ن حسردط ر ر  ی )اصتب ح یه  ی حسردط ر ن ذی ص

حسرد  ی و ات سرو حسرد  ی اترد قبتل د تگرا ذت دط که ا کری آن  ی  د حقشقی ترئشط اطا تت ط  د را 

 نظررو  رزارن حسرد  ی درانط،  نجرم اش د.

 

 

 

 


